
如何正確的開啟 CSV 

步驟一  

Excel 開啟 excel至以下畫面 

 

WPS 開啟 WPS 至以下畫面，打開一個新的文檔 

 

 

 

  



步驟二  

Excel 上方工具列選擇【資料】頁籤，然後選擇【從文字檔】 

 

WPS 上方工具列選擇【數據】頁籤，然後選擇【導入數據】 

 

 

  



步驟三  

Excel 選擇檔案，按【匯入】 

 

WPS 選擇數據源，按【下一步】 

 

 

  



步驟四  

Excel 選擇【UTF-8】 

 

WPS 選擇【UTF-8】 

 

 

 



步驟五  

Excel 選擇【分隔符號】，按【下一步】 

 

WPS 選擇【分隔符號】，按【下一步】 

 

 



步驟六  

Excel 選擇【逗點】，按【下一步】 

 

WPS 選擇【逗點】，按【下一步】 

 

 



步驟七  

Excel 

部分內容字首為 0，於【一般(數字 ) 格式】直接開啟，字首的 0 將會遺失；故，應將此欄位轉

換為【文字格式】。  

選擇欲更改的欄位，選擇【文字】，按【完成】 

 

WPS 

部分內容字首為 0，於【常規(數字 ) 格式】直接開啟，字首的 0 將會遺失；故，應將此欄位轉

換為【文本格式】。  

選擇欲更改的欄位，選擇【文本】，按【完成】 

 

  



步驟八：選擇資料放置的位置(一般使用默認即可)，按【確定】  

 

  



步驟九：即可正常開啟「0 不遺失，字不亂碼」  

 


